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“A AMIZADE NAO CONHECE BARREIRAS,SOBREPASSA
TODOS OS OBSTACULOS, NAVEGA EM TODOS OS OCEANOS”
PAUL HARRIS

Protocolo Rotario

Este trabalho tem como finalidade orientar os Clubes e Diretores de Protocolo
para que as reunides de clubes , Assembleias, Visitas e Conferéncias sejam
conduzidas de modo correto e com sucesso, conforme o Protocolo de Rotary, de
forma pratica e detalhada, em especial para a montagem da mesa principal e a
Panoplia, as maiores vitimas. Atencdo também para o tratamento a Bandeira

Nacional.

A importancia do Diretor de Protocolo vai depender de sua dedicacdo e
eficiéncia, no sucesso das reunides ordinarias ou festivas a serem realizadas em
seu clube e, sendo vocé um grande rotariano(a), tenho certeza que a MAGIA
estara dentro de vocé , e que vocé podera decidir em fazer a diferenca ou ser
mais um no meio do “ tanto faz”. O Protocolo correto é fundamental para uma

boa reunido.

Lucia Helena de Almeida Ferreira

E- Club Emma Hildinger
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OBJETIVOS

*Sistematizar condutas protocolares nas reunides do clube.
*Informar sobre a legislagao de cerimonial Publica.
*Esclarecer duvidas.

*Ser 0 suporte do cerimonial.

— Cerimonial - conjunto de formalidades)
— Etiqueta — polidez, cortesia, hospitalidade
— Cerimonial — pompa e formalidade

— Protocolo — Regras, padrao de conduta




DIRETORES DE PROTOCOLOS 2024/2025

Michel Antbnio Esper
Ldcia Helena de Almeida Ferreira

Ana Maria Horta Ribeiro

Governadora 2024/25, Carmen Silvia Toledo da Pos Rodrigues

Dia a dia do Protocolo

Estar sempre atento,

Ter bom censo,

Estar preparado para o que ocorre,
Obedecer as regras e padrdes de conduta.
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MANUAL DO DIRETOR DE PROTOCOLO
PARA OS CLUBES DO DISTRITO 4560

Por falta de conhecimento, as vezes apoiado no “sempre fizemos assim”, muitos
Clubes ndo seguem o necessério Protocolo em suas reunides, causando grande
constrangimento aos demais Companheiros. Nossa intencdo € padronizar e
divulgar o nosso Protocolo Rotério, para que nossas reunides sejam sempre
coroadas de éxito, contribuindo para o bem estar e orgulho de todos
Companheiros e visitantes.

Uma das mais importantes funcdes de um clube rotario é a de Diretor de
Protocolo. Vocé é o DIRETOR DE PROTOCOLO e ndo o Protocolo do clube.
Sua funcéo é contribuir para que a reunido do clube se destaque por sua ordem
e eficacia, de forma a transmitir uma boa impressao aos visitantes e convidados.
N&o ha necessidade de ser um orador. Sua missdo néo é fazer discursos,
devendo ser simpatico e sobrio.

Ndo deve se considerar uma “vedete” ou animador de festas. Deve ser
atencioso, objetivo e alegre, sem exageros.

Especificamente, sua funcédo é cuidar do aspecto pratico e das facilidades fisicas
de cada reunido, bem como orientar discretamente seu desenrolar.

Da eficiéncia do Diretor de Protocolo dependem a ordem e 0 sucesso da reuniao.
Por falta de conhecimento, as vezes apoiado no “sempre fizemos assim”,
muitos Clubes ndo seguem o necessario Protocolo em suas reuniées, causando
grande constrangimento aos demais companheiros. Nossa intencdo é
padronizar e divulgar o nosso Protocolo Rotario, para que nossas reunides,
Assembleias, Conferéncias sejam sempre coroadas de éxito, contribuindo para
0 bem estar e orgulho de todos companheiros e visitantes.

Compete ao Diretor de Protocolo antes das reunides

1 - Chegar ao local da reunido com a devida antecedéncia.

2 - Informar-se a refeicdo a ser servida.

3 -Verificar lugares, sons, simbolos rotarios, tribuna, etc.

4 -Verificar a posicao das bandeiras.

5 - Providenciar os recursos necessarios ao orador (painéis, projetor, etc.)

6 - Providenciar com a ajuda das Comiss6es de Companheirismo e de
Programa, a recepc¢éo de convidados, principalmente aos que se destinarem a

Mesa da Presidéncia, acomodando-as a mesma.

7 - Encaminhar rotarianos visitantes ao secretario para o preenchimento do
comprovante de visita. Uma tarefa importante é evitar que os companheiros




ocupem sempre 0s mesmos lugares, promovendo assim, o rodizio para melhor
entrosamento de todos.

8 - Colaborar com o Presidente na composicao da Mesa que dirigira a reuniéo,
atendo-se ao cerimonial oficial do nosso Pais, do protocolo rotario e das boas
normas sociais.

9 - Repartir tarefas com o 2° Diretor de Protocolo.

10 -Anunciar a constituicdo da Mesa apresentando seus componentes ao
plenério. (A lista deveré ser encaminhada ao presidente para 0s
agradecimentos ao final da reunido)

11 - Levar ao conhecimento do Presidente, pedidos de companheiros para uso
da palavra, informando — o sobre o assunto a ser tratado (Como n&o existe
palavra livre em Rotary, compete ao Presidente autoriza — la ou néo).

12 - Se o companheiro, cuja a profissédo seja lembrada durante a semana, este
devera participar da Mesa Diretora de Trabalhos.

Cumpre missao importante e deve:

1. Utilizar-se do microfone o menor tempo possivel, bem como 0 menor nimero
de vezes.

2. Evitar o relato de casos cdmicos e pitorescos. Evitar dizer “gracinhas”, bem
como usar termos de giria.

3. Dar o seu “recado” em linguagem escorreita e sobria, ter boa apresentacéo.
(Nunca em mangas de camisa, em reunides especiais).

4. Limitar-se a apresentacédo da Mesa, da programacéo da reunido e do
cardapio (se néo estiverem impressos nos panfletos de mesa) e a uma ou outra
comunicacao indispensavel.

5. Nao alongar — se na apresentacdo dos componentes da mesa, seus feitos
ou suas vidas.

6. Nao usar apelidos para identificar os componentes da mesa ou 0s visitantes
(use 0 nome, o pré - nome ou ambos pronunciando — 0s corretamente).

7. Usar sempre palavreado simples, franco e cordial, que traduza a sinceridade
de propdsitos.

8. Jamais pronunciar o nome de alguém, quando nao souber ou quando nao
conseguir ler o que esté escrito (anunciar mais tarde quando tiver certeza do
nome correto da pessoa)

9. Nunca dar opinides pessoais sobre quem quer que seja (exemplo: a
simpatica esposa do governador)




Particularidades

N&o seguir corretamente o Protocolo torna as reunides demoradas e
enfadonhas.

O Clube que comeca e termina as suas reunides no horario programado
demonstra respeito e consideracdo com os seus associados e
visitantes. Obedeca também o tempo de uso da palavra.

Assembleia Festiva (ou ndo) NAO quer dizer que as pessoas possam
ficar conversando enquanto alguém estiver fazendo uso da palavra. E
falta de educacéo, falta de civilidade, falta de companheirismo! E uma
FALTA DE RESPEITO que desanima as outras pessoas e afasta
eventuais pretendentes. Deixa uma péssima impressao nos visitantes!
Vamos OUVIR e ESCUTAR quem nos traz sua mensagem!

Lembre-se:
Numa Visita Oficial do Governador, as atencdes devem ser para ele, que
esta prestigiando o seu Clube, as vezes viajando centenas de
quildmetros.

“Ao apresentar a Mesa, dira, por exemplo:

-Presidente José de Tal, demais integrantes da Mesa da Presidéncia; Minhas
Senhoras, Senhores Convidados, Companheiras, Companheiros, € com
elevada honra e muito prazer que passamos a anunciar a composi¢ao da Mesa
gue presidira os trabalhos desta reunido, e que esta assim constituida:

Ao centro (ou no lugar n° 1), o comp. Luiz Anténio de Oliveira Castro (nome por
inteiro de todos 0s componentes), nosso presidente, que tem, ao seu lado
direito, o Dr. Joaquim Ribeiro de Lima, convidado de honra e homenageado do
dia (ou da noite), para quem solicitamos, do plenéario, uma calorosa salva de
palmas.

A seguir, o companheiro... (etc., etc.)

Ao término pedira ao plenario, para a Mesa, uma generosa salva de palmas. ”




FORMACAO DA MESA DA PRESIDENCIA

A Mesa da Presidéncia deve ser composta, sempre com namero impar. Nao
deve ficar lugar vago.

Na composicao da Mesa, cargo atual tem precedéncia sobre cargos anteriores
e cargos anteriores sobre cargos futuros.

Os companheiros do clube serdo mencionados sempre por Ultimo — exemplo:
autoridades, convidados, senhoras, conjuges (n&do mencionar - “damas
rotarias” — ndo se usa mais), jovens, etc., companheiros visitantes e
companheiros.

Observar sempre:

Ordem de precedéncia € a maior dificuldade enfrentada pelos Diretores de
Protocolo e exatamente a mais sensivel, porque escancara as falhas
protocolares, expondo o clube a situacbes desagradaveis e criticas, as vezes
injustas. Por isso, atencdo, muita aten¢ao!

N&o existe tamanho ideal para a Mesa da Presidéncia. A experiéncia recomenda
gue, por ocasido das reunides festivas, ela deve ter nimero que comporte todas
as autoridades e os convidados especiais.

Estando presentes varios Governadores todos devem ser convidados a Mesa,
se impossivel, apenas 0 mais antigo, que representara os demais (ou o Colégio
de Governadores), com precedéncia para Governadores de outros Distritos.

Os mais antigos (cargos rotéarios), precedem os mais novos, lembrando que os
governadores antigos precedem os governadores eleitos e os indicados.

Evitar a expressao “ex-governador”, “EGD” mencionando o nome do clube a que
pertence, o ano de sua Governadoria e 0 numero do Distrito quando néo for do
préprio.

No caso de varios Presidentes, o do clube padrinho ou do clube mais antigo
representara os demais.

O presidente do clube do governador devera ser convidado para a mesa se
estiver presente nas festivas de Visitas Oficiais.

O Governador Assistente ndo fara parte da mesa, quando o Governador do
Distrito estiver presente (caso muito comum nas festivas de Visita Oficial)

O Instrutor Distrital, fara parte na mesa, somente nos eventos de capacitacao.
Caso contrario, a sua precedéncia rotaria.




REUNIOES ORDINARIAS

Nas reunides ordinarias a sugestdo é para Mesa com 05 lugares. Ao centro o
Presidente, tendo a sua esquerda o Secretario e o Tesoureiro. A direita, o orador,
o convidado especial ou autoridade, em seguida o Diretor de Protocolo. Se
estiver presente.

Se necessério, o Diretor de Protocolo cederd o seu lugar a outro convidado,
localizando-se a tribuna, de frente para a Mesa Diretora e ficando atento para
gualquer solicitagéo do Presidente.

Nem sempre as reunides ordinarias exigem rigidez protocolar, ao contrario das
festivas.

“‘Em nossas comuns reunifes semanais de trabalho, podemos, de quando em
guando, esquecer as exigéncias inelutaveis do protocolo e usar de alguma
liberdade. Mas, ndo se va a indelicadeza de mal colocar um convidado de alta
hierarquia, um governador, ou ex-governador, como ja vimos, num canto
esquecido da Mesa, tendo, em lugar preferencial, figuras inteiramente
apagadas”.

Isso vale dizer que a liberdade protocolar € pequena e ndo pode, em hipotese
alguma, tolerar deslizes que envolvam terceiras pessoas, que podem até sentir-
se ofendidas.

O ajuste das mesas € simples, mas ndo pode desabar para o descuido e a
negligéncia, porque elegancia ndo é somente regra protocolar... € questao de
educacéo.

N&o se pode esquecer de homenagear os companheiros (sempre tenha um
deles na mesa da presidéncia) ou os visitantes de destaque (rotarianos ou nao).

No mais, os cuidados de sempre, especialmente com o servico. Procure
estimular a Comissdo de Companheirismo no sentido de evitar a formacéao de
grupos e de promover a integracdo dos visitantes e companheiros do clube.
Lembre-se de apresentar as pessoas pelo nome e de indicar a classificacao,
profissdo ou outros dados pessoais que possam dar origem a uma conversa
entre as partes. Oriente os companheiros da Comissdo de Companheirismo a
fazer o mesmo.

REUNIOES FESTIVAS

N&o € correto chamar os componentes da Mesa pelo microfone designando-lhes
o lugar e depois, iniciada a reunido, fazer a apresentacdo da Mesa. Utilize
cartdes com 0s numeros dos lugares em duas vias, uma das quais sera entregue
ao convidado. Os numeros dos lugares visam, tdo somente, facilitar a formacéo
da Mesa (o lugar do Presidente ndo recebe nimero).

Apresentado o Presidente é suficiente dizer, a sua direita..., ao seu lado..., na
sequéncia..., ao lado de. A sua esquerda..., idem, idem. Evitar dizer: no lugar n®
1- lugar n° 2- etc.,




Quando uma autoridade ndo comparecer, 0 representante ndo ocupard o seu
lugar, mas sim, o lugar correspondente ao seu proprio cargo ou apés a ultima
autoridade presente & Mesa. Unicas excegdes sdo 0s representantes oficiais do
Presidente da Republica e do Presidente do Rotary International. Cuidado para
nao esquecer num canto da mesa um convidado especial.

N&o ponha a Mesa, duas senhoras, lado a lado. Nao consinta que uma senhora
ocupe o ultimo lugar, a ponta da Mesa. Nao usar as expressodes “Mesa principal’,
“‘Mesa presidencial” ou “Mesa do Presidente”, mas sim, “Mesa da Presidéncia”
ou “Mesa Diretora dos trabalhos”.

Uma vez apresentada a Mesa que presidira os trabalhos e existindo outras
autoridades ou convidados especiais no plenario, estes serdo destacados pelo
Diretor de Protocolo, porém nao “serdao considerados como fazendo parte da
Mesa”. Nao deve repetir nomes e

cargos de convidados ( e seus cbnjuges), se os mesmos ja foram chamados
nominalmente para compor a Mesa.

N&o deve voltar a tribuna para anunciar a chegada de convidados, visitantes ou
companheiros retardatarios, salvo se for uma autoridade ou, em casos especiais
determinados pela Presidéncia. Recepcione — 0s e encaminhe — 0s aos seus
lugares.

N&do € pertinente a sua funcdo, apresentar oradores, adiantar assuntos e
comemoracoes de datas ou eventos programados.

Coordenar o trabalho da cozinha e dos garcons para evitar barulho
desnecessario quando alguém estiver fazendo uso da palavra. (Alguns clubes
adotam a sistematica de realizar primeiro a reuniao para depois servir a refeicéo).

Ao terminar a apresentacao, pedir ao plenario uma salva de palmas para a Mesa.

N&o oferecer ou devolver a palavra ao Presidente, pois esta prerrogativa é
somente do companheiro que preside a reuniéo.

Sempre que declinar o nimero de um distrito, deve pronuncia-lo por extenso,
exemplo: Distrito Quatro mil trezentos e dez, e ndo — quarenta — e - trés- dez -,
ou ainda, quatro-trés-um-zero, como € comum acontecer. Também o ano rotario
deve ser mencionado por extenso: Um mil novecentos e noventa e um, noventa
e dois, ndo apenas noventa e um — noventa e dois.

A grafia correta é do exemplo seguinte: Distrito 4310 e ano rotario 1992-93.
Aguardar os visitantes e, terminada a reunido, acompanha-los até a saida.
Nomear comissdes de recepcao (casais) por ocasido das reunides festivas.

Nomear comissdes de recepc¢ao (casais) por ocasiao das reunides festivas.

Fazer roteiro passo a passo, em varias vias, destinando copias ao Presidente,
secretario, responsavel pelo Buffet, etc, a fim de facilitar o andamento da reuniao.




REUNIOES VIRTUAIS

Em reunides virtuais, ja comum nos distritos, aconselha-se 0 mesmo
procedimento a das presenciais, ou seja:

1 - Presidente abre a reuniao (bate sino)

2 - Presidente solicita salva de palmas a Bandeira Nacional

3 — Oracéo

4 — Palavra do Diretor de Protocolo

5 — Secretaria (leitura da ata, etc.)

6 — Tesouraria

7 — Orador

8 — Presidente (Considerag0es finais)

9 — Presidente encerra a reunido com a salva de palmas a Bandeira Nacional.

“A acao protocolar feita por vocé (Diretor de Protocolo), nos seus
minimos detalhes e cuidados, convertera qualquer evento num sucesso,
reunides com frequéncia aumentada e outras satisfacdes. Mas para que
iIsso se torne realidade, devera adquirir conhecimento seguro sobre as
diretrizes do protocolo. Portanto, leia, estude, tire duvidas, consulte! ”




BANDEIRA NACIONAL

DEVEMOS OU NAO OLHAR PARA A BANDEIRA NACIONAL DURANTE A
EXECUCAO DO HINO NACIONAL?

O Hino Nacional, juntamente com a Bandeira, as Armas e o Selo, sdo simbolos
que representam a nacao brasileira e a Patria. Nao ha precedéncia e muito
menos hierarquia entre os simbolos nacionais, ja que todos, isoladamente ou
em conjunto, sdo simbolos da nagdo e expressam o espirito civico do povo
brasileiro.

Constitui-se violagao de culto ao Hino Nacional, virar-se na diregdo da Bandeira
durante a execucdo do Hino Nacional. Na pratica, os componentes da Mesa da
Presidéncia devem olhar para o publico e vice-versa.

[1 Normas (observar o Decreto 70.274, de 9 de marco de 1972)

1 - A Bandeira Nacional pode ser hasteada e arriada a qualquer hora do dia ou
da noite.

2 - Durante a noite a Bandeira Nacional deve estar devidamente iluminada.

3 - Quando vérias bandeiras sao hasteadas ou arriadas simultaneamente, a
Bandeira Nacional é a primeira a atingir o topo e a ultima a dele descer.

4 - Quando em funeral, a Bandeira Nacional fica a meio-mastro.

(1 Posicao

A Bandeira Nacional em todas as apresentac¢des no territério nacional, ocupa

lugar de honra, compreendido como uma posicao:

1 - Central ou a mais proxima do centro e a direita deste, quando com outras

bandeiras, pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, panéplias escudos
ou pecas semelhantes;

2 - Destacada a frente de outras bandeiras, quando conduzida em formaturas
ou desfiles;

3 - Adireita dos tribunais, pulpitos, mesas de reuni&o ou trabalho.

Paragrafo Unico — Considera-se a direita de um dispositivo de bandeira, a
direita da pessoa colocada junto a ele e voltada para a rua, para a plateia ou de
modo geral, para o publico que observa o dispositivo.

[l Saudacgéo

Apesar da legislacéo vetar qualquer forma de saudacdo ao Pavilhdo Nacional,
além de atitude de respeito, em pé e em siléncio, considera-se aplaudi-lo no
inicio e no final da reunido, como uma demonstracao de respeito a Patria e
exaltacdo ao espirito civico que deve estar presente nas reunides rotarias.
N&o é correto os presidentes pedirem uma salva de palmas, também as
demais bandeiras.




[] Panoplia e tribuna

A panoplia ndo deve faltar nas reunides rotérias e devera estar sempre a
direita de quem da Mesa da Presidéncia olha para o publico. O Diretor de
Protocolo devera dispensar muitos cuidados com a pandplia.
A tribuna deverd estar a esquerda da Mesa da Presidéncia.




MESA DA PRESIDENCIA NAS REUNIOES HABITUAIS

NUMERO DE COMPONENTES

Apesar de poder ter nUmero par de componentes, a Mesa da Presidéncia
usualmente é formada por nUmero impar, portanto, este € o critério que
usaremos em todos os exemplos.

e W AW2W1W3WSW7)

REUNIAO ORDINARIA

1 - Presidente do clube
2 - Secretario do clube
3 - Um dos membros do clube

REUNIAO COM ORADOR OU HOMENAGEADO

1 — Presidente do clube
2 — Orador ou homenageado
3 — Secretario do clube

REUNIAO COM PRESENCA DE AUTORIDADE DA CIDADE

1 — Presidente do Clube
2 — Autoridade
3 — Secretario do Clube

REUNIAO COM A PRESENCA DO GOVERNADOR ASSISTENTE E
PRESIDENTE DE OUTRO ROTARY CLUB

1 - Presidente do clube

2 - Governador Assistente

3 - Presidente visitante

4 - Secretério

5 - Um companheiro do clube, pode ser o Tesoureiro




REUNIAO COM A PRESENCA DO GOV. ASSISTENTE E MEMBRO DE
COMISSAO DISTRITAL

1 - Presidente do clube

2 - Governador Assistente

3 - Membro de Comisséao Distrital
4 - Secretério

5. Vice-Presidente do clube

ASSEMBLEIA DO CLUBE

1 - Presidente do clube
2 - Presidente Eleito

3 - Vice-Presidente

4 - Secretario

5 - Tesoureiro




MESA DA PRESIDENCIA NAS FESTIVAS DE POSSE

Festiva de Posse pode reunir um grande nimero de presidentes, governadores
e membros de equipe distrital. Desafio para o Diretor de Protocolo.

2 1 3
9 LUGARES

1- Presidente do clube

2 — Presidente sucessor

3 — CoOnjuge do presidente sucessor
4 — Conjuge do presidente do clube
5 — Governador

6 — Presidente do clube mais antigo
7 — Conjuge do governador

8 — Presidente do clube mais antigo
9 — Presidente do clube padrinho

7 LUGARES Presidente sucessor sem conjuge

1 — Presidente do clube

2 — Presidente sucessor

3 — Governador

4 — Conjuge do presidente do clube

5 — Conjuge do governador

6 — Presidente do clube padrinho ou do clube
7 — Autoridade local

9 LUGARES - Antes de 1°de julho — sem o governador em exercicio

1 — Presidente do clube

2 — Presidente sucessor

3 — Conjuge do presidente sucessor

4 — Cobnjuge do presidente do clube

5 — Governador Distrital mais antigo (Representante do Colégio de
Governadores)

6 — Governador Eleito

7 — Conjuge do governador mais antigo

8 — Presidente do clube padrinho ou do clube mais antigo

9 — Autoridade local




11 LUGARES — ANTES DE 1° DE JULHO — PRESENCA GOVERNADOR EM
EXERCICIO

1 - Presidente do clube

2 - Presidente sucessor

3 - Conjuge do presidente sucessor

4 - Conjuge do presidente do clube

5 - Governador em exercicio (tem precedéncia sobre o governador eleito)
6 - Governador Eleito

7 - Conjuge do Governador em exercicio

8 - Conjuge do Governador Eleito

9 - Presidente do clube padrinho ou do clube mais antigo
10 - Presidente da Casa da Amizade

11 - Autoridade local

11 LUGARES - COM EX-DIRETOR DO RI, GOVERNADOR E
GOVERNADOR ELEITO

1 - Presidente do clube

2 - Presidente sucessor

3 - Conjuge do presidente sucessor

4 - Conjuge do presidente do clube

5 — Ex diretor de RI

6 — Governador do Distrito

7 — Governador mais antigo (Representante do Colégio de Governadores)
8 — Conjuge do Governador

9 — Governador Eleito

10 — Presidente do clube padrinho ou do clube mais antigo
11 - Autoridade local




MESA DA PRESIDENCIA NA VISITA OFICIAL DO GOVERNADOR

A PRECEDENCIA

Na visita oficial do governador do distrito, este ocupard sempre o lugar nimero
2, pois estara representando o Presidente do Rotary International. Como esta
visita frequentemente conta com a presenca do governador assistente e
presidentes de area, bem como ex-governadores de distrito e membros da
equipe distrital, a precedéncia devera ser avaliada com muita atengéo.

.EEEi
2 1 3

7 LUGARES - Distribuicéo Padréao

. Presidente do clube

. Governador

. Cbnjuge do presidente do clube
. Conjuge do Governador

. Presidente do clube mais antigo
. Presidente do clube padrinho

. Autoridade local

~NOoO O, WDNPRE

5 LUGARES - Presidente sem Cbdnjuge

1 — Presidente do Clube

2 — Governador

3 — Conjuge do Governador

4 — Presidente do clube mais antigo
5 — Presidente do clube padrinho

9 LUGARES - Com presenca de ex-governador e Rotaract

1 — Presidente do Clube

2 — Governador

3 — Conjuge do presidente do clube
4 — Cobnjuge do governador

5 — Ex-governador mais antigo

6 — Presidente do clube mais antigo
7 — Cbnjuge do ex-governador

8 — Presidente do clube padrinho

9 — Rotaract




7 LUGARES - Com diretor de RI

1 — Presidente do Clube

2 — Governador

3 — CoOnjuge do presidente do Clube

4 — Conjuge do Governador

5 — Diretor de RI

6 — Presidente do clube padrinho ou do mais antigo
7 — Rotaract, Interact ou autoridade local

9 LUGARES - Com diretor de RI, Ex-Governador e ASR

1 — Presidente do Clube

2 — Governador

3 — CoOnjuge do presidente do clube

4 — Conjuge do Governador

5 — Diretor de RI

6 — Ex-Governador mais antigo

7 — Presidente do Clube padrinho ou clube mais antigo
8 — Presidente da ASR

9 — Autoridade Local

11 LUGARES - Com Ex-Governador e Conjuge, Governadores Eleitos e
Indicados, ASR, Interact

1 - Presidente do Clube

2 — Governador

3 — CoOnjuge do presidente do clube

4 — Conjuge do Governador

5 — Ex-Governador mais antigo

6 — Governador eleito

7 — Conjuge do Governador mais antigo
8 — Governador Indicado

9 — Presidente do clube padrinho ou do clube mais antigo
10 — Presidente da ASR

11 — Presidente do Interact




PRECEDENCIA - DIRETORES DO RI

1985-87 - Mério de Oliveira Antonino

1993-95 - Gerson Gongalves

1995-96 - José Alfredo Pretoni

2005-07 - Carlos Enrique Speroni

2007-09 - Temistocles Américo Caldas Pinho
2009-11 - Antonio Hallage

2011-13 - José Antbnio Figueiredo Antidrio
2013-15 - Célia Elena Cruz de Giay

2015-17 - José Ubiracy Silva

2017-19 - Paulo Augusto Zanardi

2019-21 - Mério César Martins de Camargo
2021-23 - Julio Cesar Silva-Santisteban Ojeda
2023-25 - Antonio Henrique Barbosa Vasconcelos

PRECEDENCIA — COLEGIO DE GOVERNADORES
ANO ROTARIO - GOVERNADOR - CONJUGE - CLUBE

1992-93 - Juscelino da Silva - Neuza - Rotary de Itaina

1995-96 - Jodo Marcio de Carvalho Rios - Nilda - RC de Lavras
1996-97 - Carlos Alberto Araujo Pecanha - Maria Isabel — Rotary de
Divinopolis-Leste

1999-00 - Fernando Sérgio Bonanni - Rotary de Itajuba — 19 de Marco
2001-02 - Patricia Goncalves Nogueira - Rotary de Itauna

2004-05 - Aroldo Ribeiro Campos - Eveline — RC Guaxupé - Cafezais
2005-06 - Anténio Elcio Coelho Sarto - Angela - RC de El6i Mendes
2006-07 - Huascar Soares Gomide - Marina - Rotary de Itauna-Cid.
Universitaria

2007-08 - Luiz de Araujo Filho - Elizene - RC de Ouro Fino

2010-11 - Walmor Zambroti - Cida Bolonha - RC Guaxupé — Cafezais
2011-12 - Fabiano Anténio de Souza — Magali - RC de Itapecerica
2012-13 - Aristides Beraldo Garcia - Maria Aparecida - RC de Arcos 16
2014 -15 — Angelo Antdnio de Freitas — Rotary de Itatina — Cidade Educativa
2016-17 - Jodo Otavio Veiga Rodrigues — Carmen - E-Club Esperanto
2017-18 - Jodo Bosco Ribeiro Béze - Vani - RC de Oliveira

2018-19 - Paulo Sérgio Azevedo - RC de Itajuba

2019-20 - Paulo Marcos de Paula Lima - Selma - RC de Lavras - Sul
2020-21 - Silveira Umbelino Dantas - Heliane - RC de Varginha
2022-23 - Fernando Caputo - Helenice - RC de Séo Tiago

2023-24 - Sérgio Quintanilha — RC de Itanhandu

2024-25 - Carmen Silvia Toledo Da Pds Rodrigues — Jodo Otavio — E-Club
Emma Hildinger

2025-26 - Sebastido Wagner Valim — Adriana — RC de Varginha
2026-27 - Luiz Henrigue Mendes — Cibély - RC de Pouso Alegre-Sul




PRECEDENCIA — CLUBES DO DISTRITO 4560

1 - 23 Fev 1934 - Pocos de Caldas

2 - 23 Fev 1945 - Séo Lourenco

3 - 23 Fev 1945 - Caxambu

4 - 16 Ago 1948 - Machado

5- 08 Mai 1954 - Lavras

6 - 23 Fev 1955 - Alfenas

7 - 11 Mar 1955 - Varginha

8 - 02 Dez 1956 - Trés Coragdes

9- 25 Jun 1957 - Campo Belo

10 - 15 Set 1957 - Itajuba

11 - 20 Jun 1963 - ltatina

12 - 07 Dez 1964 - Formiga

13 - 27 Fev 1965 - Guaxupé

14 - 12 Fev 1967 - Brasopolis

15 - 16 Abr 1967 - Sado Gongalo do Sapucai
16 - 20 Mai 1967 - Itanhandu

17 - 15 Ago 1967 - Bambui

18 - 30 Mai 1968 - Piumhi

19 - 13 Jun 1968 - Arcos

20 - 01 Ago 1968 - Trés Pontas

21 - 21 Out 1968 - Pimenta

22 - 16 Nov 1968 - Pains

23 — 23 Dez 1968 — Cruzilia

24 — 05 Julho 1968 — Bom Sucesso

25 — 04 Nov. 1969 — Divinépolis Leste
26 — 12 Dez.1969 — Itapecerica

27 — 09 Jan. 1970 — Itajuba Oeste

28 — 20 Jan. — 1970 — Iguatama

29 - 27 Jan 1970 - El6i Mendes

30 - 19 Fev 1970 - Carmo do Rio Claro
31 - 19 Ago 1970 - Alfenas — Norte

32 - 02 Dez 1971 - Lavras — Sul

33 - 23 Set 1972 - Boa Esperanca

34 - 22 Fev 1974 - Oliveira

35 - 19 Mai 1975 - Pocos de Caldas-Sul
36 - 02 Jun 1976 - Candeias

37 - 29 Dez 1978 - Monsenhor Paulo
38 - 20 Nov 1980 - Claudio

39 - 05 Dez 1981 - Sao Tiago

40- 10 Dez 1981 - Carmo do Cajuru

41 - 14 Jun 1982 - Divinépolis-Oeste
42 - 21 Nov 1984 - Cristais

43 - 27 Fev 1985 - Itauna-Cidade Educativa
44 - 01 Mar 1985 - Itauna-Cidade Universitaria
45 - 06 Set 1986 - Itajuba-19 de Margo
46 - 10 Abr 1990 - Monte Sido

47 - 10 Dez 1994 - Cambui

48 - 11 Set 1997 - Carmo da Mata




49 - 26 Jun 1998 - Pouso Alegre-Sul

51 - 06 Nov 2003 - Ouro Fino

52- 18 Mai 2009 - Corrego Fundo

53 - 03 Dez 2010 - Mateus Leme-Centro
54- 22 Nov 2011 - llicinia

55 - 01 Dez 2011 - Camacho

56 - 12 Nov 2015 - Guaxupé-Cafezais

57 - 28 Dez 2015 - Lagoa da Prata-Princesa do Oeste
58 - 23 Fev 2017 - Pimenta-Mar de Minas
59 - 15 Mai 2017 - E-Club Esperanto Brasil
60 - 15 Mar 2018 - Capitolio




CLUBES DO DISTRITO 4560 - SEM A PALAVRA CLUB

. ROTARY DE CANDEIAS

. ROTARY DE DIVINOPOLIS-LESTE

. ROTARY DE DIVINOPOLIS-OESTE

. ROTARY DE ITAJUBA-19 DE MARCO

. ROTARY DE ITAUNA

. ROTARY DE ITAUNA-CIDADE EDUCATIVA

. ROTARY DE ITAUNA-CIDADE UNIVERSITARIA




POSICAO DAS BANDEIRAS NA PANOPLIA

Apesar de contribuirem para ornamentar um ambiente e sugerir credibilidade ao
evento, as bandeiras ndo sédo simples objetos decorativos, mas simbolos oficiais
gue devem ser respeitados e seu uso, conservacao e localizacdo devem seguir
leis e normas protocolares internacionais.

Apesar do assunto ndo ser complicado, como a disposi¢ao das bandeiras nao
costuma receber a atencdo que é dispensada a outros elementos de uma
cerimbnia, torna-se facil errar. Alids, a disposicdo de bandeiras em uma
solenidade deveria ser um dos elementos com menor incidéncia de equivocos,
uma vez que existem dispositivos legais que regulamentam o assunto.

Nenhuma bandeira devera estar em posi¢cao mais elevada ou recebendo maior
destaque que a Bandeira Nacional. Em relacdo as demais, as normas
apresentadas nesta e nas proximas paginas devem ser adotadas. Considere
sempre a expressao a direita o lado direito de quem olha a plateia a partir da

mesa da presidéncia.
DIREITA *FSQUERDA

Numero impar de bandeiras: Brasil no centro, numero igual para cada lado.
Numero par de bandeiras: Brasil a direita do centro do dispositivo, a esquerda
do observador.

O lado direito tem sempre uma bandeira a menos.

L

Exemplos para o Estado de Minas Gerais - Bandeiras com numero par

2 BANDEIRAS Brasil a direita (1), Rotary a esquerda (2)
Brasil e Rotary Ko
4 BANDEIRAS

Brasil, MG, Municipio, Rotary  Brasil mais a direita (1), MG a direita do
Brasil (3), Municipio a esquerda do Brasil (2),

Rotary a esquerda do municipio (4)




BANDEIRAS COM NUMERO IMPAR DE BANDEIRAS

Neste caso teremos sempre a Bandeira Nacional no centro da pandplia. As
demais seréo dispostas por ordem de importancia. Devemos considerar que 0s
lugares pares estardo a direita e os impares a esquerda. Protocolarmente, a
segunda bandeira mais importante estara no lugar nimero 2, a terceira mais
importante no lugar nUmero 3 e assim por diante.

Tk

42135

3 BANDEIRAS Brasil no centro (1), Rotary a esquerda do Brasil
(2), Municipio a direita do Brasil (3)

Brasil, Municipio e Rotary
Eore)
2

5 BANDEIRAS
Brasil, MG, BH, Municipio, Rotary Brasil centro (1), MG a direita do Brasil(2),

Estado a esquerda de MG (3), Municipio a
Direita de MG (4), Rotary a esquerda de

MG (5)




EXEMPLOS COM BANDEIRAS DE OUTROS PAISES

Estes casos devemos seguir os protocolos nacional e estadual. Apds a Bandeira
Nacional vira, no lugar niumero 2, uma bandeira internacional (por exemplo, na
visita do Presidente do Rotary Internacional, a do pais do Presidente de RI). A
seguir, no lugar niumero 3, a do estado (muita atencdo!). Na sequéncia as
bandeiras dos demais paises em ordem alfabética do nosso idioma. Por fim a do
clube rotério. Havendo bandeira do municipio ela serd colocada antes da
bandeira do Rotary Clube.

- Bandeira Nacional (centro), Pais (USA) 2, Estado (MG)3

= [s3 A

- Bandeira Nacional (centro), Pais (USA) 2, Rotary 3.

= 9

I

- Bandeira Nacional (centro), Pais (USA) 2, Estado (MG) 4, Municipio 3, Rotary

= E S




PROTOCOLO PARA A REUNIAO FESTIVA DE TRANSMISSAO DO CARGO

DE PRESIDENTE DOS ROTARY CLUBS.

O Diretor de Protocolo inicia a composicdo da mesa da presidéncia
convidando individualmente as autoridades que irdo compé-la, a ocuparem

DIRETOR DE PROTOCOLO
0s lugares reservados.
Senhoras e Senhores Boa Noite,
Sejam todos bem vindos a cerimdnia de transmisséo e posse do cargo de
Presidente do Rotary Club de . Solicito aos
DIRETOR DE PROTOCOLO companheiros e convidados que ocupem seus lugares para que possamos
dar inicio a ceriménia.
Fazer um breve comentario do que é o Rotary, pois sempre ha a presenga
de néo rotarianos, familiares e autoridades.
E com elevada honra e com muito orgulho que passo a anunciar a
composi¢do da mesa que presidira os trabalhos desta reuniéo e solicito que
os aplausos sejam reservados para o final das apresentagoes.
A mesa est4 assim constituida:
Observar com atengao o nimero de ocupantes, se € PAR ou IMPAR.
DIRETOR DE PROTOCOLO e Ao centro, o presidente do Rotary Club de
nosso companheiro
e A direita do presidente o0 presidente eleito para o ano rotario
2024-2025, 0 companheiro (DEPENDENDO DO NUMERO - SE IMPAR
OU PAR o nimero de pessoas na mesa) que tomara
posse hesta reuniéo.
Peco uma calorosa salva de palmas para os integrantes da mesa da
presidéncia.
Anunciaremos agora as autoridades rotarias, civis e militares que nos
DIRETOR DE PROTOCOLO prestigiam com suas presengas. Solicitamos que os aplausos sejam feitos
ao final das apresentagdes.
(Trazer a lista pronta, observando rigorosamente as precedénias entre
elas).
DIRETOR DE PROTOCOLO PROVIDENCIA e deixa pronto para tocar O HINO NACIONAL.
DIRETOR DE PROTOCOLO Convidamos o presidente do Rotary Club de
para realizar a abertura da reuniéo.
PRESIDENTE (Bate o sino). Declaro aberta a reunido para a transmissdo do cargo de

Presidente do RC e convido todos




os presentes para ficarem em pé, a fim de (ouvirmos) ou (cantarmos) o Hino
Nacional Brasileiro.

INCLUIR AQUI O ROTEIRO SUGERIDO PARA O EVENTO, SE
HOUVER:

ENTREGA DE RECONHECIMENTO MAJOR DONORS;
ENTREGA DE RECONHECIMENTO COMPANHEIRO PAUL HARRIS ;

DIRETOR DE PROTOCOLO ENTREGA DE CERTIFICADOS DA ABTRF; ou
ADMISSAO DE COMPANHEIRO.
As respectivas cerimfnias dever&o ser incluidas neste espago, sendo o
primeiro evento apds a abertura da reunido. Deverdo ser observadas as
regras e as precedéncias registradas nas orientagbes contantes nos
documentos produzidos neste trabalho, que estdo a disposi¢éo para serem
copiados.
Dando continuidade o presidente fara:
e As homenagens aos Companheiros com 100% de presenga nas
DIRETOR DE PROTOCOLO reunides e atividades do clube; e
o Os agradecimento aos dirigentes e diretores que estdo deixando a
fungéo.
DIRETOR DE PROTOCOLO Convido.o presidente para apresentar seu
pronunciamento de DESPEDIDA.
DIRETOR DE PROTOCOLO Convido o PRESIDENTE ELEITO para sua distintivagao.
JURAMENTO DO NOVO PRESIDENTE:
BU, e , como presidente do Rotary Club de
.................................................... , prometo que farei tudo o que estiver ao
PRESIDENTE meu alcance para desempenhar minha funcdo com a mais alta
competéncia, tratar todos assuntos do clube com seriedade, zelo e ética
para conduzir 0 nosso clube de acordo com os seus Estatutos e Regimento
Interno.
Faz a entrega do distintivo ao Ex-Presidente e, se for o caso, homenageia
PRESIDENTE com o certificado de 100% de frequéncia. Procede também a entrega de
brindes, caso esteja previsto.
Os Presidentes retornam a Mesa da Presidéncia e TROCAM DE
PRESIDENTES LUGAR.
O Ex- Presidente passa 0 malhete ao novo Presidente simbolizando a
transferéncia de administragdo no clube.
DIRETOR DE PROTOCOLO Convido o Presidente e o Ex-Presidente para descerrarem o banner do
novo ano rotario.
Convidamos o novo presidente para anunciar e da posse ao novo
Conselho Diretor.
DIRETOR DE PROTOCOLO

Informo que o conselho diretor do RC de gestao
ficara assim constituido. Pego aos companheiros para
que, a medida em que forem chamados se postem ao lado da pandplia (ou




do banner) para a distintivagéo e solicita que os aplausos sejam reservados
para o final das apresentacfes. Apés isso nomina todos os integrantes.

Convidamos o presidente para apresentar seu discurso de posse, (USAR

DIRETOR DE PROTOCOLO
A TRIBUNA).
Convido para o seu pronunciamento 0 Representante do Colégio de

DIRETOR DE PROTOCOLO Governadores, 0 Governador do ano rotario , companheiro
Convido para o seu pronunciamento o Governador do Distrito

DIRETOR DE PROTOCOLO ano rotario , companheiro

DIRETOR DE PROTOCOLO Convidol Presiderllte do RC de . para fazer o seu
pronunciamento final de agradecimentos.

PRESIDENTE Bate olsino e cgnvida todos os presgntes aficarem em pé, faz a saudacéao
ao pavilhdo nacional e encerra a reuniao.

DIRETOR DE PROTOCOLO Comunico que em breyg sera servido o jantar e desejo-lhes 6timos
momentos de companheirismo.

Bom Sucesso , MG, em de de 2024.

Diretor de Protocolo

Presidente do Clube




PROTOCOLO PARA A REUNIAO FESTIVA DA VISITA OFICIAL DO

GOVERNADOR DO DISTRITO, COM ADMISSAO DE ASSOCIADOS.

DIRETOR DE PROTOCOLO

O Diretor de Protocolo inicia a composi¢ao da mesa da presidéncia
convidando individualmente as autoridades que irdo compd-la, a
ocuparem os lugares reservados.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Senhoras e Senhores Boa Noite,

Sejam todos bem vindos a reunido festiva do Rotary Club
realizada para comemorar a visita oficial do
Governador do nosso Distrito, o

Companheiro .

Solicito aos companheiros e convidados que ocupem seus lugares
para que possamos dar inicio a ceriménia.

Fazer um breve comentéario do que € o Rotary, pois sempre ha a
presenga de néo rotarianos, familiares e autoridades.

DIRETOR DE PROTOCOLO

E com elevada honra e com muito orgulho que passo a anunciar a
composi¢ao da mesa que presidira os trabalhos desta reunido e solicito
que os aplausos sejam reservados para o final das apresentagoes.

A mesa esta assim constituida:

Observar com atengdo o nimero de ocupantes, se € PAR ou IMPAR.

¢ Ao centro, o presidente do Rotary Club , NOSSO
companheiro

e Adireita do presidente o presidente eleito para o ano rotario
2024-2025, o companheiro (DEPENDENDO DO NUMERO - SE
iIMPAR OU PAR o niimero de pessoas na mesa)
que tomara posse nesta reuniao.

Peco uma calorosa salva de palmas a todos os integrantes da mesa
da presidéncia.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Anunciaremos agora as autoridades rotarias, civis € militares que nos
prestigiam com suas presengas e solicitamos que os aplausos sejam
feitos somente apds o final das apresentagdes.

(Trazer a lista pronta, observando rigorosamente as precedénias entre
elas).




DIRETOR DE PROTOCOLO

PROVIDENCIA e deixa pronto para tocar O HINO NACIONAL.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Convidamos o presidente do Rotary Club de

para realizar a abertura da reuniao.

PRESIDENTE

(Bate o sino). Declaro aberta a reuniéo para a transmiss&o do cargo
de Presidente do RC e solicito
a todos os

presentes que fiquem em pé, a fim de (ouvirmos) ou (cantarmos) o Hino
Nacional Brasileiro.

PRESIDENTE

INICIA A ADMISSAQ DE ASSOCIADOS.

PRESIDENTE

Companheiras e Companheiros.

Hoje é um dia memoravel para 0 nosso clube, para o Distrito 4652 e para o
Rotary International, pois novo (s) associado (s) estara (o) sendo admitido
em nosso clube.

Com vocé (s), nossa organizacdo sera mais forte pois, haja vista que as suas
aptiddes, experiéncias e entusiasmo, poderdo ajudar nosso clube a causar
impactos positivos, localmente e no resto do mundo. Juntos, poderemos
erradicar a paralisia infantil, combater doencas e ajudar a criar solucdes
sustentaveis para atenuar problemas como a fome, o analfabetismo a
pobreza e, principalmente mudar vidas.

Aproveite (m) ao maximo tudo que o Rotary oferece participando de
treinamentos, projetos e atividades do clube.

Convido o (s) padrinho (s) do (s) dos futuros associado (s) e seus afilhados
que, ao serem chamados, se postem ao lado da tribuna ou em frente a
pandplia, onde ficar melhor.

PADRINHOS

Sequencialmente, cada padrinho fara a leitura do curriculo resumido do seu
afilhado.

PRESIDENTE

Eu, Presidente do Rotary Club , em nome do
Conselho Diretor e de todos os nossos associados Ihe (s) dou as boas vindas
como associado (s) do nosso clube. Nossa alegria ndo se deve apenas aos
grandes momentos de companheirismo que desfrutaremos, mas, também, ao
apoio que prestardo na implementagéo de varios projetos que ajudarao a
tornar nossa comunidade, nosso pais e nosso mundo um lugar melhor para
se viver.

O Rotary ndo é uma entidade politica, no entanto, os rotarianos se preocupam
com assuntos relacionados ao exercicio da cidadania e a eleicdo de homens
e mulheres de valor para ocupar cargos publicos.

O Rotary ndo é uma organizagdo beneficente, contudo, exemplifica a
caridade e os sacrificios feitos por aqueles que assumem a responsabilidade
de ajudar seus semelhantes.

O Rotary ndo é uma organizagdo religiosa, mas se baseia nos principios
morais que guiaram os povos através da historia.




O Rotary é uma organizagdo internacional composta por pessoas
interessadas e compromissadas em tornar o mundo melhor, comprometidos
com 0s mais elevados padrdes éticos. Rotarianos acreditam que paz e
companheirismo mundial podem ser alcan¢ados quando cidad&os se unem
para compartilhar o ideal de servir.

Vocé (s), foi / foram selecionado (s) para ingressar no Rotary Club de
porque 0s companheiros aqui presentes lhe

(s) viu / viram como verdadeiro (s) lidere (s) nas atividades que desempenha
(m) e também porque possuem (m) as qualidades intelectuais e humanitérias
essenciais para interpretar e promover as mensagens do Rotary.

Vocé (s) é/séo os representante (s) da sua (s) profissao (6es) no nosso clube
e toda informag&o de valor educacional referente a ela devera naturalmente
partir de vocé (s), que serdo / sera o (s) embaixadores para a vossa
classificagdo. O Rotary espera que dissemine (m) os principios e ideais da
prestacdo de servigos que aqui pregamos para aqueles, com 0s quais
compartilham interesses profissionais.

A comunidade conhecera e julgara o Rotary com base na maneira como vocé
(s) o representardo e nds, os aceitamos como associados porque confiamos
plenamente na vossa capacidade de zelar pelos principios que regem a
nossa organizagao.

PRESIDENTE

Colocacéo dos distintivos rotarios nos novos rotarianos, os quais poderéo ser
colocados nas lapelas pelas autoridades rotarias presentes. Se 0 Governador
do Distrito estiver presente, entregara aos novos rotarianos o distintivos do
seu ano rotario.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Companheiros, neste momento solene sera lido por um dos novos
companheiros o *“COMPROMISSO DE ADMISSAO DO NOVO
ASSOCIADO. Peco a todos fiquem em pé.

( *Transcrito no final deste protocolo, deve ser impresso e distribuido).

PRESIDENTE

Senhoras, Senhores, Rotarianos e Rotarianas.

Declaro e ratifico que estdo ADMITIDOS EM ROTARY INTERNATIONAL, na
categoria de sdcio (s) administrativo (S) estes novos companheiros e, com
grande prazer que lhes apresentamos estes novos Rotarianos.

COMPANHEIROS E COMPANHEIRAS SEJAM BENVINDOS AO ROTARY
CLUB DE !

DIRETOR DE PROTOCOLO

Cada companheiro padrinho entrega aos seus afilhados uma coletanea de
informagdes sobre Rotary, o Estatuto e o Regimento Interno do clube.




Convido o Presidente do Rotary Club para
fazer uma saudagdo ao Governador do Distrito e apresentar seu

PRESIDENTE :
pronunciamento.

DIRETOR DE PROTOCOLO Se programado, abrir espago para possiveis pronunciamentos das
autoridades que foram previamente registradas pelo Diretor de Protocolo.
Convido para o seu pronunciamento o Representante do Colégio de

DIRETOR DE PROTOCOLO Governadores, o Governador do ano rotario :
companheiro
Convido para o seu pronunciamento o Governador do Distrito ,ano

DIRETOR DE PROTOCOLO rotario , Companheiro

DIRETOR DE PROTOCOLO Se for o caso, o presidente do clube e seu conjuge fardo a entrega de
brindes ao Governador do Distrito e seu conjuge.
Convido Presidente do RC de para fazer o seu

DIRETOR DE PROTOCOLO pronunciamento final de agradecimentos.

PRESIDENTE Bate o sino e convida todos os presentes a ficarem em pé, faz a
saudacao ao pavilhdo nacional e encerra a reunido.

DIRETOR DE PROTOCOLO Comunico que em breve sera servido o jantar e desejo-lhes 6timos
momentos de companheirismo.

Bom Sucesso, MG, em de de 2024.

Diretor de Protocolo

Presidente do Clube




PROTOCOLO PARA A REUNIAO FESTIVA DA VISITA OFICIAL DO

GOVERNADOR DO DISTRITO.

DIRETOR DE PROTOCOLO

O Diretor de Protocolo inicia a composi¢do da mesa da presidéncia
convidando individualmente as autoridades que irdo compd-la, a
ocuparem os lugares reservados.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Senhoras e Senhores Boa Noite,

Sejam todos bem vindos a reunido festiva do Rotary Club
realizada para comemorar a visita oficial do
Governador do nosso Distrito, o

Companheiro .

Solicito aos companheiros e convidados que ocupem seus lugares
para que possamos dar inicio a ceriménia.

Fazer um breve comentario do que € o Rotary, pois sempre ha a
presenga de néo rotarianos, familiares e autoridades.

DIRETOR DE PROTOCOLO

E com elevada honra e com muito orgulho que passo a anunciar a
composicdo da mesa que presidira os trabalhos desta reunido e
solicito que os aplausos sejam reservados para o final das
apresentagoes.

A mesa esta assim constituida:

Observar com atengéo o nimero de ocupantes, se € PAR ou IMPAR.

¢ Ao centro, o presidente do Rotary Club , N0SSO
companheiro

e A direita do presidente 0 presidente eleito para o ano
rotario 2024-2025, o companheiro (DEPENDENDO DO NUMERO
- SE IMPAR OU PAR o nimero de pessoas na mesa)
que tomara posse nesta reuniao.

Peco uma calorosa salva de palmas para os integrantes da mesa da
presidéncia.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Anunciaremos agora as autoridades rotérias, civis e militares que nos
prestigiam com suas presengas e solicitamos que 0s aplausos sejam
feitos somente apds o final das apresentagdes.

(Trazer a lista pronta, observando rigorosamente as precedénias
entre elas)

DIRETOR DE PROTOCOLO

PROVIDENCIA e deixa pronto para tocar o HINO NACIONAL.




DIRETOR DE PROTOCOLO

Convidamos o  presidente do  Rotary Club  de

para realizar a abertura da reuniéo.

PRESIDENTE

(Bate o sino). Declaro aberta a reunido para a transmissdo do cargo de
Presidente do RC e solicito a todos
os presentes que figuem em pé, a fim de (ouvirmos) ou (cantarmos) o Hino
Nacional Brasileiro.

DIRETOR DE PROTOCOLO

INCLUIR AQUI O ROTEIRO SUGERIDO PARA O EVENTO, SE
HOUVER:

ENTREGA DE RECONHECIMENTO MAJOR DONORS;

ENTREGA DE RECONHECIMENTO COMPANHEIRO PAUL HARRIS ;
ENTREGA DE CERTIFICADOS DA ABTRF; ou

ADMISSAO DE COMPANHEIRO.

As respectivas cerimbnias deveréo ser incluidas neste espago, sendo o
primeiro evento apos a abertura da reunido. Deverdo ser observadas as
regras e precedéncias registradas nas orientagdes contantes nos
documentos produzidos neste trabalho, que estéo a disposicéo para serem
copiados.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Convido o Presidente do Rotary Club -
para fazer uma saudagdo ao Governador do Distrito e apresentar seu
pronunciamento.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Se programado, abrir espago para possiveis pronunciamentos das
autoridades que foram previamente registradas pelo Diretor de Protocolo.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Convido para o seu pronunciamento 0 Representante do Colégio de
Governadores, o Governador do ano rotario :
companheiro

DIRETOR DE PROTOCOLO

Convido para o seu pronunciamento o Governador do Distrito ,ano
rotario companheiro

DIRETOR DE PROTOCOLO

Se for 0 caso, convida presidente do clube e seu conjuge fazer a
entrega de brindes ao Governador do Distrito e seu cdnjuge.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Convido Presidente do RC de para fazer o seu
pronunciamento final de agradecimentos.

PRESIDENTE

Bate o sino e convida todos os presentes a ficarem em pé, faz a
saudacao ao pavilhdao nacional e encerra a reuniao.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Comunico que em breve sera servido o jantar e desejo-lhes 6timos
momentos de companheirismo.




Bom Sucesso,MG, em de de 2024.

Diretor de Protocolo Presidente do Clube

* “COMPROMISSO DE ADMISSAO DO NOVO ASSOCIADO”

Ao aceitar a colocacgéao deste distintivo, integrando-me em Rotary como
rotariano, declaro conhecer e respeitar seus dispositivos estatutarios, os

guais irdo conduzir-me a:

1. Considerar todos os nossos companheiros dignos de nossa estima e
amizade;

2. A elevar o conceito do ideal de servir como base de todo o
empreendimento digno;

3. Areconhecer o mérito de toda ocupacéo util, ndo fazendo distincado entre
profissdes, desde que legalmente reconhecidas;

4. A esforcar-me por manter, aprimorar e elevar os principios de ética
profissional;

5. A dedicar-me, na medida do possivel, no sentido de pesquisar, cooperar,
aconselhar e promover atos ou iniciativas de que resultem melhores
padrdes de vida: material, moral e espiritual da comunidade em que
vivemos;

OBSERVACOES IMPORTANTES PARA ESTE TIPO DE REUNIAOQ:

1. JAMAIS REALIZAR HOMENAGEM A TERCEIROS NAO ROTARIANOS.

2. NAO DEVERA HAVER informacées da secretaria, da tesouraria, das

comissdes de clubes, datas comemorativas, palavra livre ou dirigida, etc.

3. Areunido festiva para a visita oficial do Governador do Distrito €
EXCLUSIVA. Nelas s6 podem acontecer assuntos rotarios tais como a
admisséo de novos associados, entregas de reconhecimentos da
Fundacgé&o Rotaria, (companheiros Paul Harris,Major Donor, etc.....) e

reconhecimentos da ABRTF.




ROTEIRO PARA SER INCLUIDO NO PROTOCOLO DA REUNIAO, QUANDO

HOUVER ENTREGA DO RECONHECIMENTO PAUL HARRIS.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Incluir esta cerimbnia como primeiro item da reuni&o.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Convido o Presidente da Comiss&o da Fundagao Rotaria para fazer um
pronunciamento so bre a nossa Fundag&o.

PRESIDENTE DA COMISSAQ DA
FUNDACAO ROTARIA

RESUMO HISTORICO DAFUNDAGAQ ROTARIA

O Rotary International, foi fundado em 23 de fevereiro de 1905 e, ao passo
que o ele ia crescendo, aumentava também o alcance de suas atividades
sociais. Durante a Primeira Guerra Mundial, o Rotary descobriu novas
maneiras de servir, e precisou buscar novos modelos de arrecadagdes para
viabilizar a realizagéo dos trabalhos de assisténcia e auxilio em situagdes de
emergéncia. Com esta viséo social, em 1917 o entdo presidente do RI ARCH
KLUMPH propés e o Rl estabeleceu um fundo de doagdes, que recebeu sua
primeira doagdo de 500,00 U$ (ddlares) e que, em 1928 tornou-se a
Fundacédo Rotéaria. Hoje, consolidada e estavel, nossa “Fundagdo” mantém
ativos inumeros programas de assisténcias em diversas areas, entre 0s quais
destacamos apenas um, pela sua grande importéncia para a humanidade: “A
ERRADICACAO DA POLIOMIELITE”, que hoje conta com um grande
parceiro, a “FUNDACAO BILL & MELINDA GATTES".

Para materializar sua gratidao aos seus colaboradores, foram criados os
“RECONHECIMENTOS DA FUNDAGCAO ROTARIA’, entre os quais esta o
de “COMPANHEIRO PAUL HARRIS”, criado em 1957 em homenagem a
memoria de Paul Harris, que em 1905 langou as bases do Rotary. O
reconhecimento é dado a quem contribuir, ou em cujo nome for contribuido,
o valor de 1.000,00 U$ (ddlares), que serdo usados em beneficio dos
programas educacionais e humanitarios da Fundagao Rotéria, que financiam
projetos em diversas areas visando que melhorar as vidas de pessoas no
mundo, promover a paz e a compreensdo mundial. Muitos rotarianos podem
dar este reconhecimento de presente a pessoa que tenha demonstrado
acdes que se coadunam com os objetivos e missdo da Fundacao Rotéria de
paz no mundo.

DIRETOR DE PROTOCOLO

Com enorme prazer convidamos 0s (0);

Quando o agraciado for o doador:

e ..(nome)..., sua contribuicdo a Fundagdo Rotaria do ROTARY
INTERNATIONAL ajudara a aliviar o peso do fardo daqueles
que passam por privagdes e fornecera oportunidades de
ensino para jovens em diversas partes do mundo. Obrigado
pelo altruismo.

Quando o agraciado for um amigo ou parente do doador:




e ..(nome)..., quero Ihe informar que ...(nome do doador)... 0
conhece suficientemente para saber que € merecedor de
portar o reconhecimento de companheiro Paul Harris, pois
demonstra por a¢des e palavras sua empatia pela missédo e
objetivos da Fundagdo Rotédria. Queira aceitar essa
homenagem em nome do conselho de curadores da entidade.
(Cite informagdes pessoais do agraciado, se conveniente).

Quando o agraciado for outra pessoa:

e ..(nome).., vocé foi escolhido para receber este
reconhecimento porque ...(nome do clube ou doador) acredita
que por meio de agdes e palavras tem demonstrado sua
empatia pela misséo e objetivos da Fundagéo Rotéria.

Solicitamos que ao serem chamados, se postem ao lado da tribuna ou em
frente a pandplia, onde ficar melhor.

PRESIDENTE

Senhoras e Senhores,

Contribuigdes como as de vocés permitem que a Fundagdo Rotaria, os
Rotary Clubs e os rotarianos realizem uma série de programas que
beneficiam pessoas em todo o mundo, visando alcangar, entre outros, 0s
seguintes objetivos:

e Melhorara as condigdes de vida de familias carentes locais e

globais;

e Aumentar a produgdo de alimentos e programas para agua
limpa;

e Providenciar materiais e equipamentos educacionais para
escolas;

e Aliviar o sofrimento de doentes e deficientes fornecendo
tratamentos médicos, imunizagdes e reabilitagdes; e

e Fornecer novos canais para a compreensdo mundial e as
esperanca mais brilhantes para a paz através de bolsistas
educacionais e bolsistas Rotary pela Paz Mundial.

Dito isto, € com grande prazer que, em nome do conselho de curadores da
Fundacdo Rotaria, lhe entrego este certificado personalizado, medalhao e
distintivo de lapela. Conforme escrito no certificado, vocé faz jus de ser
chamado Companheiro Paul Harris “em reconhecimento a prestagdo de
tangiveis e significantes servigos com o objetivo de fomentar a compreenséo
e as relagbes amistosas entre os povos do mundo”. Porte o distintivo em
todos os eventos rotarios como prova de seu apoio a Fundagéo Rotaria.
Obrigado por compartilhar a visdo de um mundo em paz. Senhoras e
Senhores, Companheiras e Companheiros, peco um forte aplauso para
...(nome)...

Companheiros e

mais uma vez obrigado, pelo seu generoso apoio!
Observagao:

Se o governador do distrito estiver presente:




Presidente do clube — coloca o Distintivo
Pres. Com. Fundagao Rotéria - entrega o medalhdo
Governador — entrega o Certificado




RESUMO

1 - N&o torne suas reunides chatas e demoradas: SIGA o Protocolo.

2 - Comece no horario. Termine no horéario. Respeite seus Companheiros.
3 - NAO faga reunides com mais de 2 horas. S6 em casos excepcionais.
4 - Respeite a PRECEDENCIA oficial na Mesa.

5 - O Protocolo tem de seguir a HHERARQUIA; mulher pode ficar na ponta da
Mesa.

6 - TENHA Bom Senso. Seja SIMPATICO e otimista.

7 - Sempre providencie uma “Comissdo de Recepg¢ao” para receber seus
VISITANTES. Dé atencao especial aos convidados.

8 - NAO permita o servico dos garcons quando as pessoas forem fazer uso da
palavra.

9 - O Presidente da Mesa NAO precisa se levantar para falar. E NAO pode deixar
seu lugar VAGO.

10 - No Rotary ENTRE NOS, nao utilizamos “Senhor” nem “Senhora”; usamos
“vocé”.

12 - Numa Visita Oficial, as ATENCOES devem ser para o Governador.
13 - A panoplia tem de ficar a DIREITA de quem esta na Mesa Diretora.

14- Obedeca a ORDEM das Bandeiras: Brasil, Paises (cortesias/ordem
alfabética), ONU, Estados (anfitrid/ordem de constituicdo histérica), Cidades
(anfitrid/ordem alfabética), Outras Organizacdes (cortesia), Rotary.

15 - Na panéplia, a bandeira do Rotary sera a ultima a direita (olhando para as
bandeiras).

16 - Tenha e siga o roteiro da SUA Assembleia. Cuidado com palpiteiros.
17- Durante a execucdo do Hino Nacional, NAO se fica voltado a Bandeira.

18 - A Bandeira Nacional NAO cede sua precedéncia a nenhuma outra. E sempre
ala

19 - Termine a reunido com o tradicional “uma salva de palmas ao Pavilhdo
Nacional” e APLAUDA!




MENSAGEM

Em um mundo cada vez mais complexo, o Rotary satisfaz a uma das
necessidades mais basicas dos seres humanos: a de companheirismo.
N&o ha nada como ser rotariano. Fazemos a diferenca nas comunidades e na
vida das pessoas que servimos. O servico ndo é apenas significativo. E também
algo divertido. Criamos vinculos, servimos e fazemos com um sorriso no rosto e
de coracao aberto.
Somos lideres nas comunidades, organizamos projetos atendendo as
necessidades reais. O Rotary nos oferece ferramentas para colocar a bondade
em acao e assim servimos a causas globais na comunidade local.

Que possamos continuar servindo a nossos clubes e comunidades e que cada

boa acdo acenda uma luz, emanando e compartilhando a MAGIA que ha

dentro de nos transformando vidas e criando esperanca no mundo.

Lucia Helena de Almeida Ferreira
Diretora de Protocolo 2024/2025

Sdcia Representativa do E-Club Emma Hildinger




